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राÏय शासन एतɮ ɮवारा वािणÏय एवं उɮयोग िवभाग के आदेश क्रमाकं 11208-3209-ग्यारह-अ, िदनांक 
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पिरिशçट अनसुार “मÚयप्रदेश भÖडार क्रय तथा सेवा उपाजर्न िनयम, 2015” त×काल प्रभाव से जारी कर लाग ू

करता है। 
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7.  प्रबंध संचालक, म.प्र. लघ ुउɮयोग िनगम भोपाल की ओर सचूनाथर् एवं आवæयक कायर्वाही हेतु अगे्रिषत। 
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पिरिशçट 

मÚय प्रदेश भÖडार क्रय तथा सेवा उपाजर्न िनयम 2015 

भाग-1 वèतुओं का उपाजर्न 
1. प्रèतावना (Introduction) 

 

शासकीय क्रय मɅ कायर्कुशलता, समयबद्धता, िमतåयियता, पारदिशर्ता एवं प्रितèपधार् सुिनिæचत करने 

के साथ-साथ प्रदेश के सूêम तथा लघ ुउɮयमɉ को बढ़ावा देने के उददेæय से राÏय शासन शासकीय िवभाग 

एवं उनके घटकɉ ɮवारा सामग्री एवं सेवा उपाजर्न हेत ु “मÚयप्रदेश भÖडार क्रय तथा सेवा उपाजर्न िनयम 

2015”, लाग ूकरता है। 
 

2. प्रभावशीलता (Applicability)% 

 

ये िनयम मÚयप्रदेश शासन के समèत िवभागɉ, राÏय शासन की 50 प्रितशत से अिधक अशंधािरता 

वाले समèत उपक्रमɉ, िनयमो, मंडलɉ, िवपरण सघं, सहकारी संèथाओं, मंडी बोडर् एवं कृिष उपज मडंी 

सिमितयɉ तथा पंचायत एवं नगरीय िनकायɉ पर प्रभावशाली हɉगे। ये िनयम राÏय शासन ɮवारा इस प्रयोजन 

हेत ुसमय-समय पर िविनिदर्çट िनकाय, सèंथान अथवा अिभकरण आिद पर भी लाग ूहɉगे। ऐसी वèतओुं के 

क्रय पर यह िनयम लाग ूनहीं हɉगे, जो शासन के िवभागɉ/िनगमɉ/मÖडलɉ ɮवारा िवक्रय (trading) के िलए 

क्रय की जाती हɇ।  
 

3. पिरभाषाए ँ(Definitions) 

 

3.1     क्रयकतार् (indentor) से अिभप्रेत है क्रय आदेश जारी करने हेतु प्रािधकृत सक्षम प्रािधकारी। 
 

3.2  सामग्री (Goods) से अिभपे्रत है क्रयकतार् ɮवारा लोक दािय×व के िनवर्हन मɅ उपयोग हेत ुक्रय की 

जाने वाली वèतुयɅ लेिकन इसमɅ पुèतकɅ , प्रकाशन, सामियक पत्र-पित्रकायɅ आिद शािमल नहीं हɇ।  
 

3.3   उपाजर्नकतार् अिभकरण से अिभपे्रत है क्रयकतार् की मांग के पिरप्रेêय मɅ प्रदायकतार् के माÚयम 

से सामग्री/सेवाएँ उपलÞध कराने हेतु राÏय शासन ɮवारा िनयम 6 के तहत ्अिधकृत संèथा। 
 

3.4  डी.जी.एस. एÖड डी. (D.G.S. & D.) से अिभपे्रत है भारत का केÛġीय क्रय संगठन। 
 

3.5  प्रदायकतार् (Supplier) से अिभपे्रत है क्रयकतार् को लोक सेवाओ ं के संबंध मɅ उपयोग हेत ु

वèतुयɅ/सेवायɅ प्रदान करने वाले िनमार्ता/सेवा प्रदाता/उɮयम/िवभाग/संèथा/फमर्/प्रदेश मɅ गिठत èव-

सहायता समूह/åयिक्त आिद। 

 

3.6  पंजीकृत आपूित र्कतार् (Registered Supplier) से अिभपे्रत है सीिमत िनिवदा प्रिक्रया मɅ भाग लेने 

हेत ुउपाजर्नकतार् अिभकरणɉ मɅ पंजीकृत प्रदायकतार्। 
 
 



3.7 िनिवदा प्रपत्र (Tender Document) से अिभपे्रत है ऐसे समèत दèतावजे िजनमɅ िकसी 
सामग्री/सेवा की आवæयकता, मात्रा, तकनीकी िववरण एवं िविशिçटयां, क्रय/उपाजर्न हेतु िनधार्िरत 
मापदÖड, अनुमािनत मूãय, प्रदाय èथल, कायर् की सचूी, कायर् का ितिथवार िनधार्रण, कायर् 
सàपादन की अंितम ितिथ, सुरक्षा िनिध/गारंटी मनी भुगतान की शतर् आिद सिहत क्रय हेत ु
आवæयक अÛय सभी जानकािरया ँसमािहत हɉ। 

 
3.8  िनिवदा (Tender) से अिभपे्रत है िनिवदा आमतं्रण सचूना के प्रितउ×तर मɅ सामग्री/सेवायɅ प्रदान 

करने हेत ुप्रदायकतार् ɮवारा प्रèतुत औपचािरक प्रèताव। 
 
3.9  िनिवदा आमतं्रण प्रािधकारी (Tender Inviting Authority) से अिभपे्रत है िनिवदा आमिंत्रत करने 

हेत ुप्रािधकृत अिधकारी। 
 
3.10 िनिवदा èवीकारकतार् प्रािधकारी (Tender Accepting Authority) से अिभपे्रत है िनिवदा èवीकार 

करने हेत ुप्रािधकृत अिधकारी। 
 
3.11 िनिवदाकतार् (Tenderer) से अिभपे्रत है िनिवदा प्रèतुत करने वाला åयिक्त, फमर् अथवा कàपनी। 
 
3.12  आरिक्षत सामग्री (Reserved Items) से अिभपे्रत है समय-समय पर पुनरीक्षण के अÚयधीन 

िनयम 6 अनुसार पिरिशçट अ एवं ब मɅ उãलेिखत वèतुए।ँ 
 
3.13  अनारिक्षत सामग्री (Unreserved Items) से अिभपे्रत है आरिक्षत सामग्री को छोड़कर अÛय 

सामग्री। 
 
3.14  सूêम एवं लघ ुउɮयोग से अिभपे्रत है सूêम लघ ुएवं माÚयम उɮयम िवकास अिधिनयम, 2006 

की धारा-7 अतंगर्त पिरभािषत उɮयम। 
 
4.  क्रय के मूल िसद्धांत : 
 
   लोक िहत मɅ क्रय हेत ुसक्षम प्रािधकारी की यह िजàमदेारी और जवाबदेही होगी िक वह क्रय से 
संबंिधत प्रकरणɉ मɅ कायर्कुशलता, समयबद्धता, िमतåयियता, पारदिशर्ता एवं प्रितèपधार् सुिनिæचत करने के 
साथ-साथ प्रदेश के सूêम तथा लघ ुउɮयमɉ को बढ़ावा देत े हुए आपूित र्कतार्ओं के साथ उिचत और सामान 
åयवहार रखे। 
 
5.  क्रय के िलए सक्षम प्रािधकारी : 
 

   क्रय हेतु èवीकृित करने के अिधकार राÏय शासन ɮवारा िकए गए िव×तीय अिधकारɉ के 
प्र×यायोजन के अनुसार अथवा सामाÛय या िविशçट आदेश स ेअिधकृत अिधकारी को रहɅगे। िनगमɉ, मÖडलɉ 
तथा अधर्शासकीय संèथाओ ंअंतगर्त ये अिधकार उनके िव×तीय अिधकारɉ के प्र×यायोजन से शािसत हɉगे। 
 
6.  आरिक्षत सामिग्रयɉ का क्रय : 

 
  राÏय शासन कितपय वèतओुं को िकसी िविशçट उपाजर्नकतार् अिभकरण के माÚयम से क्रय हेत ु

आरिक्षत कर सकेगा। पिरिशçट-अ एवं ब मɅ विणर्त वèतुओ ंका क्रय इन पिरिशçटɉ मɅ उãलेिखत उपाजर्नकतार् 
अिभकरणɉ के माÚयम से िकया जाएगा। 
 
7.  आरिक्षत सामिग्रयɉ का प्रदायकतार्ओं के माÚयम से सीधे क्रय : 
 



   िनयम-6 के अंतगर्त प्रदाय हेतु अिधकृत उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ ɮवारा प्रदायकतार्ओ ं के साथ 
दर अनबंुध िनçपािदत िकया जायेगा। िनçपािदत समèत दर अनबंुधɉ का िववरण उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ 
ɮवारा अपनी-अपनी वेबसाईट पर प्रदिशर्त िकया जाकर उसे अɮयतन रखा जायेगा। क्रयकतार् उपरोक्तानसुार 
िनधार्िरत दरɉ पर दर अनबंुिधत इकाईयɉ को इस कायर् हेत ुिनिमर्त पोटर्ल के माÚयम स ेप्रदाय आदेश जारी 
करɅगे। इस कायर् हेत ुप्रदायकतार् ɮवारा संबंिधत उपाजर्नकतार् अिभकरण के दो प्रितशत सेवा शãुक एवं पथृक 
से िनरीक्षण शãुक का भुगतान िकया जायेगा। 
 
8.   अनारिक्षत सामग्री का क्रय/उपाजर्न : 
 
   अनारिक्षत सामग्री का क्रय िनयम 9, 10 एवं 11 मɅ उãलेिखत प्रावधानɉ के अनसुार क्रयकतार् 
ɮवारा सीधे िकया जा सकेगा। उक्त सामग्री की दरɅ डी.जी.एस. एÖड डी. और/या म.प्र. लघ ुउɮयोग िनगम मɅ 
उपलÞध होने की दशा मɅ क्रयकतार् ɮवारा इन सèंथाओं से भी सामग्री क्रय की जा सकेगी। चाहे गए 
èपेिसिफकेशÛस उपलÞध न होने पर भÖडार क्रय िनयम के प्रावधान के तहत क्रय िकया जा सकेगा। 
  
9.   िबना कोटेशन के सामग्री का क्रय :  
 
   क्रय के िलए सक्षम प्रािधकारी ɮवारा िनàनिलिखत फामȶट मɅ िरकाडर् िकये जान ेवाले एक प्रमाण 
पत्र के आधार पर कोटेशन या िनिवदा आमिंत्रत िकये बगरै प्र×येक अवसर पर Ǿपये 20,000/- (Ǿपये बीस 
हजार मात्र) तक के मूãय के अनारिक्षत सामग्री की खरीद की जा सकेगी - 

 

“मɇ.................................................åयिक्तगत तौर पर सतंुçट हँू िक क्रय की गई सामग्री अपेिक्षत 

गणुव×ता और िविनदȶशनɉ (èपेिसिफकेशन) के अनुसार है और इसका क्रय िवæवèत आपूित र्कतार् से उिचत कीमत 

पर िकया गया है।“ 

 

क्रयकतार् अिधकारी के ɮवारा इस पद्धित का उपयोग एक माह मɅ पाचं बार स ेअिधक अवसरɉ पर 

नहीं िकया जा सकेगा। 
 

10.  िवभागीय क्रय सिमित ɮवारा क्रय :-    

 

  प्र×येक शासकीय कायार्लय के िलये कायार्लय प्रमखु के ɮवारा कायार्लय मɅ पदèथ शासकीय सेवकɉ 

की िवभागीय क्रय सिमित गिठत की जाएगी। अधर्शासकीय संèथाओ ंमɅ िवभागीय क्रय सिमित का गठन सèंथा 

के विरçठतम अिधकारी (यथा प्रबंध सचंालक, आयकु्त, मुख्य कायर्पालन अिधकारी) के ɮवारा िकया जाएगा। 

िवभागीय क्रय सिमित की अनुशंसा के आधार पर प्र×येक अवसर पर 20,000/- Ǿपये (बीस हजार Ǿपये मात्र) से 

अिधक और 1,00,000/- (एक लाख Ǿपये मात्र) तक की अनारिक्षत सामग्री का क्रय िकया जा सकेगा। 

 

िवभागीय क्रय सिमित मɅ उिचत èतर के Ûयूनतम तीन सदèय हɉगे िजनमɅ स ेयथासभंव एक िव×तीय मामलɉ का 

जानकार होगा। यह सिमित, दर की उपयकु्तता, गणुव×ता और िविनदȶशन (èपेिसिफकेशन) सुिनिæचत करने के 

िलये बाजार का सवȶक्षण करेगी और उपयकु्त आपूित र्कतार् की पहचान करेगी। क्रय / प्रदायादेश जारी करने की 

अनुशंसा करने के पूवर् सिमित के सदèय संयकु्त Ǿप से िनàनानसुार एक प्रमाण पत्र िरकाडर् करɅगे – 
   

 “प्रमािणत िकया जाता है िक हम.................................. क्रय सिमित के सदèय संयुक्त Ǿप स ेऔर 

åयिक्तगत तौर पर इस बात से सतुंçट हɇ िक िजस सामग्री के क्रय की अनशुंसा की गई है वह अपेिक्षत 



िविनदȶशनɉ (èपेिसिफकेशन) और गणुव×ता के अनुǽप है, इसकी कीमत प्रचिलत बाजार दर के अनसुार है और 

िजस आपूित र्कतार् की िसफािरश की गई है वह प्रæनगत सामग्री की आपूित र् करने के िलये िवæवसनीय और सक्षम 

है।” 

इस पद्धित का उपयोग एक माह मɅ दो बार से अिधक अवसरɉ पर नही ंिकया जा सकेगा। 
 

11.  अनारिक्षत सामग्री हेत ुिनिवदा आमंत्रण : 
 

(11.1)  सीिमत िनिवदा : 
 

(11.1.1) इस पद्धित को िनàन मामलɉ मɅ अपनाया जा सकेगा :-  
 

(क) जब क्रय की जाने वाली सामग्री का अनमुािनत मूãय Ǿपये पाच लाख तक है; 
 

(ख) जब क्रय की जाने वाली सामग्री का मãूय एक लाख Ǿपये से कम हो, परÛतु िनयम 9 अथवा

 10 मɅ िनधार्िरत पद्धित से क्रय करना सभंव अथवा वांछनीय नही ंहो;  

  

(ग) नीचे मद 11.1.6. मɅ उãलेिखत मामलɉ मɅ। 
 

(11.1.2)  िनिवदा दèतावेज की प्रितया ं उन सभी फमȾ को जो िक उस सामग्री के प्रदाय हेत ु पंजीकृत 

आपूित र्कतार्ओं की सचूी मɅ हɇ, सीधे ही èपीड पोèट/पंजीकृत डाक/कोिरयर/ई-मेल स े भेजी जाएगी। 

इसके अितिरक्त सीिमत िनिवदा को वेब आधािरत प्रचार िदया जाएगा। 
 

(11.1.3) बोिलयɉ को प्रèततु करने के िलए ई-मेल से सचूना भेजे जाने के िदनाकं से Ûयूनतम 07 िदवस का 

समय िदया जाएगा। 
 

(11.1.4) सीिमत िनिवदा के प्रकरणɉ मɅ तीन से अिधक पंजीकृत आपूित र्कतार्ओ ंसे िनिवदा प्राÜत होन ेआवæयक 

होगा। 
 

(11.1.5) सीिमत िनिवदा के प्रकरणɉ मɅ ई-कॉमसर् साईɪस से क्रय का िवकãप उपलÞध रहेगा। ई-कॉमसर् साईɪस 

के माÚयम से क्रय की िèथित मɅ राÏय शासन ɮवारा अिधसचूीत वेबसाईɪस मɅ से क्रय िकया जा 

सकेगा। इस हेत ुÛयनूतम तीन प्रदायकतार्ओं के दरɉ की तलुना की जाएगी। 
 

(11.1.6) जहां क्रय का अनमुािनत मूãय पाचं लाख से अिधक हो, वहां भी िनàनिलिखत पिरिèथितयɉ मɅ सीिमत 

िनिवदा के माÚयम से खरीदी की जा सकेगी :- 
 

(क) प्रशासकीय िवभाग के ɮवारा यह प्रमािणत िकए जाने की दशा मɅ की आपतकािलक पिरिèथितया ं

(Emergency Circumstances) िवɮयमान हɇ िजनके मƧेनजर िव£ािपत िनिवदा के माÚयम से क्रय 

न करने मɅ शािमल कोई भी अितिरक्त åयय Ûयायोिचत है। 

(ख) आपूित र् के èत्रोत िनिæचत Ǿप स े£ात हɇ और नए èत्रोत की सभंावना उन èत्रोत (èत्रोतɉ) से 

काफी कम हɇ, िजÛहɅ प्राÜत िकया गया है। 
 



(11.1.7) आपूित र्कतार्ओं का पंजीयन :- 
  

(क)  शासकीय िवभागɉ एवं उनके घटकɉ के उपयोग के िलए सामाÛयत: अपेिक्षत सामग्री के क्रय के 

िलए िवæवसनीय èत्रोत èथािपत करने की Ǻिçट से राÏय शासन ɮवारा अिधकृत उपाजर्नकतार् 

अिभकरणɉ ɮवारा पात्र और सक्षम आपूित र्कतार्ओं की मदवार सचूी तयैार की जाएगी। ऐसे 

अनुमोिदत आपूित र्कतार्ओ ं को “पंजीकृत आपूित र्कतार्” के Ǿप मɅ जाना जाएगा। जब कभी 

आवæयक हो, सभी िवभाग इन सूचीयɉ का उपयोग कर सकɅ गे। ऐसे पंजीकृत आपूित र्कतार्ओ ंको 

सीिमत िनिवदा के माÚयम से सामग्री क्रय के िलये प्रथम Ǻçटया पात्र समझा जाएगा। यह 

प्रयास िकया जाएगा िक पंजीकृत आपूितर्कतार्ओ ं की संख्या अिधक से अिधक हो तािक 

प्रितèपधार्×मक िनिवदाएं प्राÜत हो सके। आपूितर्कतार् के पंजीयन के पूवर् उनकी उ×पादन क्षमता, 

गणुव×ता िनयतं्रण प्रणाली, िवक्रय उपरांत सेवा, िव×तीय पçृठ भूिम, पूवर् िनçपादन आिद का 

सावधानी पूवर्क स×यापन िकया जाना होगा। कोई िवभागाÚयक्ष अथवा अधर्शासकीय संèथा भी, 

सामग्री के ऐसे आपूित र्कतार्ओं को पंजीकृत कर सकेगा, जो उस िवभाग/संèथा या उसके 

अधीनèथ कायार्लय के िलये िवशेष Ǿप से अपेिक्षत हो। 
 

(ख) आपूित र्कतार्/आपूित र्कतार्ओं को एक िनिæचत अविध (1 से 3 वषर् के बीच) के िलये पजंीकृत िकया 

जाएगा जो सामग्री की प्रकृित पर िनभर्र करेगा। इस अविध के बाद जो आपूित र्कतार् पंजीकरण 

जरी रखना चाहता/चाहत ेहɇ, उसे (उÛहɅ) नवीनीकरण के िलये नए िसरे से आवेदन करना होगा। 

नए आपूित र्कतार्/आपूित र्कतार्ओ ंके पंजीकरण पर िकसी भी समय िवचार िकया जा सकेगा, बशतȶ 

की वे सभी अपेिक्षत शतȾ को पूरा करते हɉ। 

 

(ग) पंजीकृत आपूित र्कतार् के कायर् िनçपादन एवं आचरण की सतत िनगरानी की जाएगी। यिद कोई 

पंजीकृत आपूित र्कतार् पंजीयन की शतȾ का पालन नही ंकरते हɇ, समय पर सामग्री की आपूितर् 

नहीं करत ेहɇ अथवा गणुव×ता िवहीन सामग्री की आपूित र् करत ेहɇ या िकसी एजɅसी के सामने 

झूटी घोषणा करते हɇ या िकसी ऐसे िवशषे आधार पर जो शासन की Ǻिçट मɅ लोकिहत मɅ नही ं

है तो पंजीकृत आपूित र्कतार्ओं को अनमुोिदत आपूित र्कतार्ओ ंकी सचूी स ेहटाया जा सकेगा। 

 

(घ) राÏय शासन ɮवारा अिधकृत उपाजर्नकतार् अिभकरण ɮवारा सीिमत िनिवदा हेतु आपूितर्कतार्ओ ं

के पंजीयन के संबंध मɅ कायर्वाही की जाएगी। इस कायर् हेतु अिभकरण ɮवारा िनधार्िरत पंजीयन 

शुãक आपूित र्कतार्ओ ं से िलया जायेगा। अिभकरण ɮवारा आपूित र्कतार्ओं का पंजीयन उनकी 

िव×तीय एवं उ×पादन क्षमता के आंकलन तथा èथल िनरीक्षण उपरांत िकया जाएगा। 

आपूित र्कतार्ओ ंके मदवार पंजीयन की कायर्वाही की जाकर इसकी सचूी उपाजर्नकतार् अिभकरण 

के पोटर्ल पर प्रदिशर्त की जाएगी। इस सचूी का उपयोग संबंिधत क्रयकतार् आवæयकतानसुार कर 

सकɅ गे। 
   



 

(11.2) खुली िनिवदा :- 
 

(11.2.1) क्रय की जाने वाली सामग्री अनमुािनत मूãय 05 लाख Ǿपये (Ǿपये पाँच लाख मात्र) से अिधक होने 

अथवा िनयम 9,10 अथवा 11.1 मɅ िनधार्िरत पद्धित से क्रय करना सभंव अथवा वाछंनीय न होने की 

दशा मɅ खुली िनिवदा के माÚयम से क्रय की कायर्वाही की जाएगी। खुली िनिवदा हेत ु ई-टेÖडिरगं 

प्रणाली का उपयोग करना अिनवायर् होगा। िवभागɉ के पास èवय ंकी ई-पोटर्ल सुिवधा न होने की दशा 

मɅ उनके ɮवारा ई-टेÖडिरगं प्रणाली हेत ुकɅ ġ अथवा राÏय शासन के शासकीय/अद्धर् शासकीय सèंथान के 

पोटर्ल का उपयोग िकया जा सकेगा।  
 

(11.2.2) ई-पोटर्ल के अितिरक्त åयापक पिरचालन वाले कम से कम एक राçट्रीय दैिनक समाचार पत्र एवं दो 

राÏय èतरीय समाचार पत्रɉ मɅ संिक्षÜत िव£ापन प्रकािशत कराया जाएगा तथा िनिवदा का िवèततृ 

िववरण पोटर्ल पर उपलÞध कराया जाएगा। 
 

(11.2.3) िजस संगठन की èवयं की बेवसाईट हो, उसके ɮवारा अपनी सभी िव£ािपत िनिवदाओं को अपनी 

बेवसाईट पर प्रदिशर्त करत ेहुए एनआईसी बेवसाईट के साथ िलकं प्रदान की जाएगी। 
 

(11.2.4) खुली िनिवदा िनàनानुसार टू िबड प्रणाली पर आधािरत होगी :- 
 

  (क) वािणिÏयक शतर् और िनबंधन के साथ सभी तकनीकी Þयौरे वाली तकनीकी िबड, और 
 

  (ख) िव×तीय िबड िजसमɅ तकनीकी िबड मɅ उãलेिखत उ×पादɉ के िलये उ×पाद-वार कीमत दशार्ई गई हो। 
 

(11.2.5) आवæयकतानसुार िनिवदा मɅ िव×तीय बोिलयɉ (फायनेिÛसयल िबड) को खोलने के पूवर् सामग्री प्रदशर्न 

(Demonstration) के प्रावधान का समावेश िकया जा सकेगा। 
 

(11.2.6) सामाÛयतः िनिवदा सूचना के प्रकाशन िदनांक से अथवा िनिवदा दèतावजे के वेबसाईट पर अपलोड होने 

के िदनांक से, जो भी बाद मɅ हो, Ûयनूतम 21 िदवस का समय िनिवदाए ंप्रèतुत करने हेत ुिदया जाना 

होगा। िवशषे पिरिèथितयɉ मɅ कारण अिभिलिखत करते हुए अãपकािलक िनिवदा भी आमिंत्रत की जा 

सकेगी िजसमे िनिवदा प्रèततु करने हेतु समय-सीमा िनिवदा प्रकाशन िदनांक से Ûयनूतम 14 िदवस 

होगी।  
 

(11.3) एकल िनिवदा : 
 

िनàनिलिखत पिरिèथितयɉ मɅ एकल èत्रोत से क्रय/उपाजर्न का सहारा िलया जा सकेगा : 
 

(11.3.1) यह प्रयोक्ता िवभाग/संèथा की जानकारी मɅ है िक केवल एक फमर् िवशेष ही अपेिक्षत माल की 

िविनमार्ता है। 
 



(11.3.2) आपात िèथित मɅ िकसी अपेिक्षत माल को िवशषे èत्रोत से खरीदना आवæयक है और ऐसे िनणर्य का 

कारण िरकाडर् िकया जाना चािहए तथा इस प्रकार के क्रय हेत ुएक Įेणी उÍचतर èतर के अिधकारी 

(Next Higher Authority) का अनमुोदन प्राÜत िकया जाएगा। 
 

(11.3.3) मशीनरी या अितिरक्त पुजȾ का मानकीकरण उपकरणɉ के वतर्मान सेटɉ के अनकूुल करने जे िलए 

(सक्षम तकनीकी िवशेष£ की सलाह पर और सक्षम प्रािधकारी के अनमुोदन पर) अपेिक्षत मद को 

केवल िकसी चुनी हुई फमर् स ेही खरीदा जाना अपेिक्षत है। 
 

(11.3.4.) एकल èत्रोत स े क्रय/उपाजर्न करन े से पहले मतं्रालय/िवभाग/संèथा के सक्षम प्रािधकारी ɮवारा 

िनàनिलिखत फामर् मɅ औिच×य वèत ुप्रमाण-पत्र जारी िकया जाएगा :-  
 

 (अ) मेससर्............................ɮवारा इिÍछत माल का वीिनमार्ण िकया गया है। 

 (ब) िनàनिलिखत कारणɉ से कोई अÛय make या model èवीकायर् नहीं है। 

------------------------------------- 

------------------------------------- 

------------------------------------- 
 

(स) सक्षम प्रािधकारी की अनुमित। 

      (क्रय/उपाजर्न अिधकारी के पदनाम के साथ हèताक्षर) 

12. िनिवदा दरɉ की èवीकृित :  
 

आमिंत्रत िनिवदा मɅ एक मात्र पात्र िनिवदाकतार् की दरɅ भी दरɉ की उपयुक्तता (reasonability of 

rates) के परीक्षण उपरांत बाजार दर के अनǽुप पाये जाने की दशा मɅ èवीकार की जा सकेगी। 
 

13. िनिवदा दèतावेजɉ की िवषयवèत ु: िनिवदा दèतावेजɉ मɅ िनàनानुसार सभी शतȾ और िनबंधनो 

(terms and conditions) और सचूनाओ ंका समावेश होगा :- 

 अÚयाय-1 : िनिवदाकतार्ओं के िलये अनुदेश 

 अÚयाय-2 : सिंवदा की शतȶ 

 अÚयाय-3 : अपेक्षाओ ंकी अनसूुची 

 अÚयाय-4 : िविनदȶशन और अÛय संबंद्ध तकनीकी Þयौरे 

   अÚयाय-5 : कीमत अनसुूची (िनिवदाकतार्ओ ंɮवारा अपनी कीमतɅ दशार्ने के िलये इèतमेाल िकया 

जाना है) 

अÚयाय-6 : सिंवदा फामर् 
अÚयाय-7 : क्रयकतार्/उपाजर्नकतार् और िनिवदाकतार्ओं ɮवारा इèतमेाल िकए जाने वाले अÛय 

मानक फामर्, यिद कोई हो,  
   



 
14.  रख रखाव अनबंुध (Maintenance Contract) : 
 
   क्रय/उपाजर्न की जाने वाली सामग्री की लागत और èवǽप के आधार पर आवæयकतानसुार 
सामग्री के आपूितर्कतार् के साथ या िकसी अÛय सक्षम फमर् के साथ उिचत अविध के िलए रख रखाव 
संिवदा की जा सकेगी। यह आवæयक नही होगा िक यह सामग्री के आपूित र्कतार् के साथ ही िकया जाए। 

 
15. िनिवदा की प्रितभूित (Earnest Money Deposit) : 
 
15.1 साधारणतया, िनिवदा की प्रितभूित, क्रय/उपाजर्न की जाने वाली सामग्री के अनमुािनत मूãय के 

Ûयनूतम दो प्रितशत होगी। िनिवदा की प्रितभूित की सही-सही रािश िवभाग/उपाजर्नकतार् संèथा 
ɮवारा िनधार्िरत की जाकर इसे िनिवदा दèतावेज मɅ दशार्या जाएगा। िनिवदा की प्रितभूित रािश 
नगद या िकसी भी वािणिÏयक बɇक से िवभाग/उपाजर्नकतार् सèंथा के खात े मɅ ͫडमांड ĜाÝट, 
िमयादी जमा रसीद, बɇकसर् चैक अथवा बɇक गारंटी के Ǿप मɅ जमा की जा सकेगी। िनिवदा की 
प्रितभूित, िनिवदा की अंितम वैधता ितिथ के बाद पɇतालीस िदन की अविध के िलए वैध होना 
आवæयक होगा। 

 
15.2 असफल िनिवदाकतार्ओ ंकी िनिवदा की प्रितभिूतयɈ को िनिवदा की अंितम वैधता ितिथ की समािÜत 

के बाद यथाशीē और संिवदा प्रदान िकये जाने के बाद अिधकतम 30 िदन के अदंर लौटाई 
जाएगी। 

 
16. िनçपादन प्रितभूित (Performance Guarantee): 
 
16.1 संिवदा का उिचत िनçपादन सुिनिæचत करने के िलए सफल िनिवदाकतार् से आवæयकतानसुार 

िनçपादन प्रितभूित प्राÜत की जा सकेगी। िनçपादन प्रितभिूत रािश सामाÛयत: संिवदा के मूãय के 
पांच से दस प्रितशत होगी। िनçपादन प्रितभूित रािश नगद या िकसी भी वािणिÏयक बɇक के 
ͫडमांड ĜाÝट , िमयादी जमा रसीद, बɇकसर् चैक एवं irrevocable बɇक गारंटी के Ǿप मɅ जमा की जा 
सकेगी। प्रèततु बɇक गारंटी का स×यापन संबंिधत बɇक से कराया जाएगा। 

 
16.2 िनçपादन प्रितभूित, वारंटी बाÚयताओ ंसिहत आपूित र्कतार् की सभी संिवदाकृत बाÚयताओ ं के पूरा 

होने की तारीख के बाद साठ िदन की अविध तक के िलए वैध होना आवæयक होगा। 
 
16.3 िनçपादन प्रितभूित प्राÜत होने पर सफल िनिवदाकतार् को िनिवदा प्रितभूित लौटाई जाएगी। 
 

17. िनमार्ता इकाइयɉ का िनरीक्षण : 
 

उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ ɮवारा आवæयकतानुसार प्रदायकतार्/उ×पादनकतार् की उ×पादन क्षमता 

आंकलन हेत ुउनके पिरसर (Premises) का िनरीक्षण िकया जा सकेगा। 
 

 18. प्रदायकतार् को प्रदाय आदेश : 
 

   सफल िनिवदाकतार् को प्रदाय की अविध िनधार्िरत करत ेहुए क्रयकतार्/उपाजर्नकतार् संèथा ɮवारा प्रदाय 

आदेश जारी िकया जाएगा। प्रदायकतार् का यह दािय×व होगा िक वह िनधार्िरत समयाविध मɅ अपेिक्षत 

गणुव×ता की सामग्री का प्रदाय, प्रदाय आदेश मɅ अंिकत èथान पर सुिनिæचत करɅ। िनधार्िरत समयाविध मɅ 



प्रदाय नहीं िकए जाने की दशा मɅ िनिवदा की शतȾ के अनसुार प्रदायकतार् पर शािèत आरोिपत की जा 

सकेगी। 
 

19.  उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ के माÚयम से प्राÜत सामग्री का गुणव×ता िनरीक्षण : 
 

19.1 उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ ɮवारा उनके माÚयम से उपािजर्त की जाने वाली सामग्री की-गणुव×ता 

सुिनिæचत करने हेतु समèत सामिग्रयɉ का प्रदाय पूवर् िनरीक्षण िकया जाएगा। 
 

19.2  क्रयकतार् िवभाग के परामशर् से िनरीक्षण हेतु एजɅसी का चयन िकया जाएगा, जो सामग्री प्रदाय से 

पूवर् िनमार्ण èथल पर उसका िनरीक्षण करɅगे। िनमार्ण èथल पर िनरीक्षण करने के उपरांत 

िनरीक्षणकतार् एजɅसी ɮवारा िनरीिक्षत सामग्री पर क्वािलटी कंट्रोल संबधंी सील/èटीकर लगाया 

जाएगा। प्रदाय उपरांत िवभाग/कंसाईनी ɮवारा èथल पर भी रɇÖडम िनरीक्षण िकया जाएगा िजससे 

यह सुिनिæचत हो िक सामग्री िविनदȶशन के अनǽुप प्रदाय हुई है। 
 

19.3  क्रयकतार् ɮवारा कोई भी अिनरीिक्षत सामग्री प्राÜत नहीं की जाएगी। भुगतान के पूवर् यह अिनवायर्त: 
सुिनिæचत िकया जाएगा की सामग्री का िनरीक्षण हुआ है एवं वह िविनदȶशनो के अनǽुप है। 

 
19.4  प्राÜत सामग्री की गणुव×ता िविनदȶशनɉ के अनुǽप नहीं होने की िèथित मɅ सामग्री प्रािÜत के 7 

िदवस के अंदर उपाजर्नकतार् अिभकरण को ई-मेल/ई-पोटर्ल के माÚयम से अवगत कराया जाना 
आवæयक होगा।  

 
19.5  भुगतान उपरातं गणुव×ता मɅ िशकायत होने पर उसकी जवाबदारी प्रदायकतार् के अितिरक्त क्रयकतार् 

िवभाग तथा िनरीक्षणकतार् एजɅसी की भी होगी। 
 
19.6  उपरोक्त प्रिक्रया समèत क्रयकतार्/उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ एवं प्रदायकतार्ओं पर लाग ूहोगी। 
 
20. भुगतान : 
 
20.1 अिग्रम भुगतान :- 
 
    साधारणतया, दी गई सेवाओ ंया की गई आपूित र्यɉ के िलये भुगतान, सेवाए ंप्रदान की जान ेया 

आपूित र्या ं िकए जान ेपर ही िकया जाना चािहये तथािप कुछ प्रकार के मामलɉ मɅ अिग्रम भुगतान 
करना आवæयक हो सकता है, परÛतु ऐसा अिग्रम भुगतान समय-समय पर राÏय शासन अथवा 
सक्षम èतर से िव×तीय अिधकारɉ के प्र×यायोजन की सीमा से अिधक नहीं होगा।  

 
20.2 आंिशक भगुतान:-  
 
    आपूित र्कतार् को उसके ɮवारा प्रदाियत सामग्री का आनपुाितक भगुतान आवæयकतानसुार िकया जा 

सकेगा। 
 
21. िवलंिबत भुगतान : 
 
   भारत सरकार के सूêम, लघ ुऔर मÚयम उɮयम िवकास अिधिनयम 2006, की धारा 15 के अंतगर्त 
सूêम एवं लघ ु उɮयम से क्रय का भगुतान अिधकतम 45 िदवस मɅ करने की बाÚयता है अÛयथा 
अिधिनयम की धारा 16 के अंतगर्त िरजवर् बɇक ɮवारा बɇक हेतु अिधसचूीत Þयाज दरɉ से 3 गनुा Þयाज देय 



होगा। Þयाज का भुगतान िकए जान ेकी दशा मɅ इसकी वसूली जवाबदार पाये गये कमर्चारी/अिधकारी स े
की जाएगी।  
 
22. पुनराविृ×त आदेश (Repeat Order): 
 
 पुनराविृ×त आदेश पूवर् आदेश, जो हाल ही मɅ िदया गया है, के िवǽद्ध िदया जा सकेगा, 
परÛतु; 
 
(1)  िकसी भी दशा मɅ प्रारंिभक आदेश देने के छ: माह के बाद पुनराविृ×त आदेश नहीं िदया जायेगा, 
 
(2)  यिद मलू आदेश अ×यावæयक या आकिèमक मांग की पूित र् हेत ुिदया गया था तो पुनराविृ×त आदेश 

नहीं िदया जायेगा तथा पुनराविृ×त आदेश देते समय इस अिभप्राय को प्रमािणत िकया जायेगा, 
 

(3)  नवीन मांग, मूल मांग की 50 प्रितशत मात्रा स ेअिधक नहीं होगी, 
 

(4)  सक्षम अिधकारी ɮवारा यह भी सुिनिæचत िकया जाएगा की मूल आदेश देने के बाद से मूãयɉ मɅ 
िगरावट नही ंआई है और पुनराविृ×त आदेश िदया जाना शासन के िहत मɅ है। इसके साथ ही 
प्रदायकतार् से भी इस आशय का प्रमाण पत्र प्राÜत िकया जायेगा की उसके ɮवारा िनधार्िरत दरɉ से कम 
दर पर इस अविध मɅ कहीं अÛयत्र सामग्री न तो प्रदाय की गई है और न ही प्रदाय िकए जाने हेतु दरɅ 
ऑफर की गई है। 

 
 23. क्रय/उपाजर्न प्रिक्रया मɅ पारदिशर्ता, प्रितèपधार्, औिच×य एवं िमतåयियता : 
 

  शासकीय क्रय/उपाजर्न मɅ पारदिशर्ता, प्रितèपधार्×मकता और औिच×य सुिनिæचत करने हेत ु िनàन 
सावधािनयां अपेिक्षत है :- 
 
(1)  िनिवदा दèतावेज èवत: èपçट और िवèततृ होना चािहए और इसमɅ कुछ भी अèपçट नहीं होना 

चािहए। प्रभावी िनिवदा प्रèतुत करन ेके िलये जो सचूनाएं िकसी िनिवदाकतार् के िलए आवæयक होती है 
वह सभी आवæयक सचूनाए ंसाधारण भाषा मɅ िनिवदा दèतावेज मɅ èपçट Ǿप से दी जानी चािहए। 
िनिवदा दèतावेज मɅ अÛय बातɉ के साथ-साथ िनàनिलिखत बातɉ का भी समावेश होना चिहए : 

 
(क) िनिवदाकतार् ɮवारा पूरी की जान ेवाली पात्रता और अहर्ता मापदÖड अथार्त अनभुव का Ûयूनतम 

èतर, िवगत कायर् िनçपादन, तकनीकी क्षमता, िविनमार्ण सिुवधाए ंऔर िव×तीय िèथित आिद, 
 

(ख) सामग्री के िलये पात्रता मापदÖड िजसमɅ सामग्री आिद की उ×पि×त के बारे मɅ िकसी क़ाननूी 
प्रितबंध या शतर् का उãलेख िकया गया हो िजसे आपूित र्कतार् ɮवारा पूरा िकया जाना अपेिक्षत 
है, 

 
(ग) िनिवदाए ंभेजने की प्रिक्रया के साथ-साथ तारीख, समय और èथान,  

 
(घ) िनिवदा खोलन ेकी तारीख, समय और èथान, 

 
(ङ) सुपुदर्गी/प्रदायगी की शतȶ, 

 
(च) िनçपादन को प्रभािवत करने वाली िवशषे शतȶ, यिद कोई हɉ। 



 
(2)  िनिवदा दèतावेज मɅ ऐसा प्रावधान रखा जाना चािहए, िजससे िनिवदाकतार्, िनिवदा की शतɟ, िनिवदा 

की प्रिक्रया और/या उसकी िनिवदा अèवीकार कर िदए जाने पर प्रæन कर सके। 
 

(3)  िनिवदा दèतावेज, मɅ पिरणामी सिंवदा से उ×पÛन िववादɉ, यिद कोई हो, का िनराकरण करने के िलये 
उिचत प्रावधान रखा जाना चािहए। 

 

(4)  िनिवदा दèतावेज मɅ यह èपçट Ǿप से दशार्या जाना चािहए की पिरणामी संिवदा की åयाख्या, भारतीय 
काननूɉ के तहत की जाएगी। 

 

(5)  िनिवदाकतार्ओ ंको अपनी िनिवदाएं प्रèततु करने के िलये उिचत समय िदया जाना चािहए। 
 

(6)  िनिवदा खोलने के अवसर पर िनिवदाकतार्ओ ंके प्रािधकृत प्रितिनिधयɉ को उपिèथत रहने की अनमुित 
दी जानी चािहए। 

 

(7)  अपेिक्षत सामग्री के िविनदȶशनɉ (Specification) को èपçट Ǿप से बताया जाना चािहए तािक संभािवत 
िनिवदाकतार् साथर्क िनिवदाएं प्रèततु कर सकɅ । पयार्Üत सखं्या मɅ िनिवदाकतार्ओ ंको आकिषर्त करने के 
उददेæय स ेिविनदȶशन यथा संभव, िवèततृ एवं åयापक (generic) होने चािहए। 

 

(8)  िनिवदा-पूवर् सàमेलन (pre-bid conference): अ×याधुिनक और कीमती उपकरण क्रय/उपाजर्न के िलये 
तयैार िनिवदाओं या िवशेष èवǾप की िनिवदाओ ंके संबंध मɅ िनिवदा-पूवर् सàमेलन के िलये िनिवदा 
दèतावेज मɅ एक समुिचत प्रावधान िकया जाना चािहए। िनिवदा दèतावेज मɅ िनिवदा-पूवर् सàमेलन की 
तारीख, समय और èथान का उãलेख िकया जाना चािहए। यह तारीख, िनिवदा खुलन ेकी तारीख से 
पयार्Üत पूवर् की होनी चािहए। 

 
(9)  िनिवदा दèतावेजɉ मɅ िनिवदाओं के मूãयांकन हेत ु मापदÖडɉ (criteria), िजनके आधार पर प्राÜत 

िनिवदाओ ंको समान èतर पर मãूयांिकत िकया जाकर Ûयनूतम प्रदायकतार् का िनधार्रण िकया जाएगा, 
का उãलेख होना आवæयक है। 

 
(10)  प्राÜत िनिवदाओ ंका मूãयाकंन , िनिवदा दèतावेजɉ मɅ पूवर् से उãलेिखत शतɟ और िनबंधनो के 

अनुसार िकया जाएगा, िनिवदाओं का मूãयाकंन करने के िलये ऐसी िकसी नई शतर् को सिàमिलत नही ं
िकया जाएगा, िजसका पहले उãलेख नहीं िकया गया हो। िनिवदाओ ंका िनधार्रण िनिवदा की िवषय 
वèतु के आधार पर िकया जायेगा। 

 

(11)  िनिवदाएं प्राÜत होने की िनिæचत समय-सीमा समाÜत होने के बाद, िनिवदाकतार्ओं को अपनी 
िनिवदाओ ंमɅ पिरवतर्न करने या संशोधन करने की अनुमित नही ंदी जाएगी। 

 

(12)  िव£ािपत िनिवदा या सीिमत िनिवदा के मामले मɅ देर स ेप्राÜत हुई िनिवदाओं (अथार्त िनिवदाए ंप्राÜत 
करने की िविनिदर्çट तारीख और समय के बाद प्राÜत हुई िनिवदाओ ंपर िवचार नही ंिकया जाएगा। 

 

(13)  िनिवदा खुलने के बाद िनिवदाकतार्ओं के साथ संिध-वातार् (negotiation) नहीं की जाना चािहए। इस 
संबंध मɅ समय-समय पर िव×त िवभाग ɮवारा जारी िनदȶशɉ के अनǽुप कायर्वाही की जाना चािहए। 



(14)  दर सिंवदा प्रणाली मɅ, जहा ंएक ही सामग्री के िलये कई फमɟ को दर संिवदा मɅ लाया जाता है, वहां 
िनिवदाकतार्ओं के साथ वातार् करने तथा दरɉ के प्रित-प्रèताव (Counter Offer) की अनमुित रहेगी। 

 

(15)  क्वांिटटी टɅडर की िèथित मे Ûयनूतम िनिवदाकतार् को संिवदा प्रदान की जाए, तथािप जहां तदथर् 
आवæयकता के िलये Ûयनूतम èवीकायर् िनिवदाकतार् अपेिक्षत पूरी मात्रा मɅ आपूित र् करने की िèथित मɅ 
नहीं है तो जहां तक संभव हो बाकी मात्रा की आपूित र् करने का आदेश Ûयनूतम िनधार्िरत दरɉ पर 
अगले उÍच उ×तरप्रद िनिवदाकतार् को िदया जाना चािहए। कुल मांग के अनमुािनत मãूय के Ǻिçटगत 
उÍच प्रािधकारी की èवीकृित/अनुमित प्राÜत करन ेकी आवæयकता से बचने के िलये सामग्री की मागं 
को िवभािजत कर क्रय नहीं िकया जाना चािहए। 

 

(16) िजस सफल िनिवदाकतार् को संिवदा प्रदान की जाती है उसके नाम का उãलेख िवभागɉ/उपाजर्नकतार् 
संèथा के नोिटस बोडर् या बुलेिटन या वेबसईट पर िकया जाना चािहए। 

 

 24. पुन: क्रय प्रèताव (Buy Back Offer): 
 

    सक्षम प्रािधकारी के अनमुोदन से यह िनणर्य िलया जा सकेगा की िवɮयमान सामग्री के èथान 
पर नई और बेहतर सामग्री का क्रय िकये जाने की दशा मɅ िवभाग नई सामग्री खरीदत ेसमय िवɮयमान 
पुरानी सामग्री का åयापार (trade)कर सकेगा। इस प्रयोजनाथर् िनिवदा दèतावेज मɅ एक समुिचत खंड 
अंतिवर्çट िकया जाएगा तािक संभािवत और इÍछुक िनिवदाकतार् तदनसुार अपनी दरɅ प्रèततु कर सकɅ । 
åयापार की जानो वाली पुरानी सामग्री के मूãय और उसकी िèथित के आधार पर सफल िनिवदाकतार् को 
पुरानी सामग्री सɋपे जान े के समय और तरीके का उãलेख िनिवदा दèतावजे मɅ उिचत ढंग से िकया 
जाएगा। िवभाग ɮवारा नई सामग्री क्रय करत ेसमय पुरानी सामग्री के åयापार करने या न करने का 
िनणर्य िलए जाने संबंधी प्रावधान भी िनिवदा दèतावेज मɅ िकया जायेगा। 
 
25.  प्रदेश के उɮयोगɉ को प्राथिमकता : 
 
25.1  क्रय प्राथिमकता : 
 
    उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ ɮवारा अिखल भारतीय िनिवदा के माÚयम से क्रय की िèथित मɅ प्रदेश 
के उɮयोगɉ को प्राथिमकता दी जाएगी। अिखल भारतीय िनिवदा मɅ प्रदेश के बाहर की इकाई की दर 
Ûयनूतम होने की दशा मɅ 50 प्रितशत क्रय प्रदेश के बाहर की इकाई से तथा शषे 50 प्रितशत िनयम 
25.2 के अनुसार प्रदेश की इकाईयɉ से Ûयनूतम दर पर िकया जाएगा। प्रदेश की इकाई के दर के Ûयनूतम 
होने की दशा मɅ 100 प्रितशत क्रय प्रदेश की इकाई के माÚयम से ही िकया जायेगा। 
 
25.2. िनिवदा मɅ मूãय कोटेशन : 
 
    उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ ɮवारा राÏय एवं अिखल भारतीय िनिवदा मɅ सहभागी प्रदेश के प्रथम 
तीन सूêम और लघ ुउɮयमɉ िजÛहɉने L 1+15% के मूãय बɇड के भीतर िनिवदा मɅ दरɅ प्रèततु की है, वहा ं
इनके मूãय को L 1 मूãय के èतर पर लाकर उनकी क्षमता के Ǻिçटगत कुल िनिवदा मूãय के अिधकतम 
50 प्रितशत तक की आपूित र् की अनमुित होगी। 

   



 
25.3  सूêम एवं लघ ुउɮयमɉ को अÛय सुिवधा : 
 
25.3.1  प्रदेश के सूêम एवं लघ ुउɮयमɉ को िनिवदा प्रèततु करने हेतु टेÖडर फामर् िन:शãुक उपलÞध 

कराये जायɅगे। 
 
25.3.2  प्रदेश के सूêम एवं लघु उɮयमɉ को िनिवदा मɅ प्रितभिूत रािश (अनȶèट मनी) के भुगतान से छूट 

रहेगी। 
 
26.  आरिक्षत सामग्री के क्रय की प्रिक्रया 
 
26.1  पिरिशçट ‘अ’ 
 
    पिरिशçट ‘अ’ मɅ सिàमिलत वèतुएं, जो िक समय-समय पर वािणÏय एवं उɮयोग िवभाग के 
पुनरीक्षण के अÚयाधीन हɇ एवं मÚयप्रदेश के पंजीकृत सूêम लघ ु उɮयमɉ ɮवारा िनिमर्त की जाती हɇ, 
मÚयप्रदेश लघ ुउɮयोग िनगम मयार्िदत के माफर् त क्रय की जायɅगी। िजन सामग्री की दरɅ िनगम ɮवारा 
िनधार्िरत की जाती हɇ, सक्षम प्रािधकारी ɮवारा पथृक स ेऐसी वèतुएं क्रय करन ेहेतु िनिवदाए ंआमंित्रत नही ं
की जायेगीं। 
 
क्रय की प्रिक्रया : 
 
26.1.1  मÚय प्रदेश लघ ु उɮयोग िनगम समय-समय पर समèत िवभागाÚयक्षɉ को एवं औɮयोिगक 

संèथानɉ को पिरिशçट-“अ” अतंगर्त िवपिणत की जा रही वèतओुं की सूची भेजेगा। 
 
26.1.2 सभी शासकीय िवभाग/अधर्शासकीय संगठन वषर् के प्रारंभ मɅ उक्त सचूी मɅ सिàमिलत 

सामग्री/सेवा के िलये अपनी वािषर्क आवæयकता/क्रय आदेश लघ ु उɮयोग िनगम को प्रèतुत 
करɅगे। मÚय प्रदेश लघु उɮयोग िनगम वांिछत वèतओुं की िनिवदायɅ आमंित्रत करेगा। 

 
26.1.3  यिद कोई िवभाग िविशçट आकार-प्रकार की वèतु लघ ुउɮयोग िनगम के माÚयम से क्रय करना 

चाहता है, तो इस प्रकार की वèतु के िलये भी मÚय प्रदेश लघु उɮयोग िनगम िनिवदायɅ 
मंगायेगा। िनिवदाए ंई-टɅडिरगं के माÚयम स ेबुलाई जायɅगी। 

 
26.1.4  मÚयप्रदेश लघ ु उɮयोग िनगम ɮवारा प्राÜत िनिवदाओ ं पर अंितम िनणर्य लेन े तथा दरɉ के 

िनधार्रण हेत ुिवपणन सिमित का उ×पादवार गठन िकया जाएगा। इस सिमित मɅ मÚयप्रदेश लघ ु
उɮयोग िनगम के अिधकािरयɉ के अितिरक्त संबंिधत िवभाग के प्रितिनिध भी सदèय हɉगे। 
सिमित के सदèयɉ की संख्या Ûयनूतम 05 होगी। िवपणन सिमित के गठन हेतु िव×तीय वषर् 
प्रारंभ मɅ िवभागाÚयक्ष से नामांकन प्राÜत िकये जाकर कायर्वाही की जावगेी। िवपणन सिमित मɅ 
आवæयकतानुसार तकनीकी िवशेष£ɉ एव ंिवषय-िवशेष£ɉ को सिàमिलत िकया जा सकेगा। 

 
26.1.5  प्रदायकतार् को भुगतान मÚयप्रदेश लघ ुउɮयोग िनगम के माÚयम से भी िकया जा सकता है। 

इस हेत ु िवभाग को िनगम के “èथानीय िनिध खाता” जो मतं्रालय वãलभ भवन कोषालय, 
भोपाल मɅ संधािरत है, मɅ अिग्रम Ǿप स ेरािश जमा करानी होगी। 

 
26.1.6  म.प्र. लघ ुउɮयोग िनगम ɮवारा संबंिधत िवभाग को क्रयादेश प्राÜत होने के 30 िदवस के अंदर 

उक्त क्रयादेश के संबंध मɅ की गई कायर्वाही से अवगत कराया जाना होगा। 
   



 
26.2  पिरिशçट “ब” 
 

     प्रदेश के हाथकरघा बुनकरɉ एवं मÚयप्रदेश खादी तथा ग्रामोɮयोग बोडर् ɮवारा उ×पािदत 
वèत्र/सामग्री जो पिरिशçट-“ब” मɅ अंिकत है तथा जो समय-समय पुनरीक्षण के अÚयधीन है, उÛहɅ िबना 
िनिवदाएं बुलाये सीधे आयुक्त/संचालक, हाथकरघा एवं हèतिशãप के माÚयम से तथा मÚयप्रदेश खादी 
तथा ग्रामोɮयोग बोडर् से उनके ɮवारा िनधार्िरत दरɉ पर क्रय िकया जाएगा। समèत शासकीय 
िवभाग/उपक्रम उÛहɅ लगने वाले कपड़ े की आपूित र् के िलये हाथकरघा वèत्रɉ के प्रदाय आदेश 
आयकु्त/संचालक, हाथकरघा एवं हèतिशãप तथा खादी वŸत्रɉ के प्रदाय आदेश प्रबंध सचंालक, मÚयप्रदेश 
खादी तथा ग्रामोɮयोग बोडर् मुख्यालय, भोपाल को 85 प्रितशत अिग्रम रािश के साथ दɅगे। उक्त आदेश 
की पूित र् पिरिशçट-“ब” मɅ विणर्त अिभकरणɉ ɮवारा की जाएगी। प्रदायकतार् अिभकरण वèत्रɉ की 
आवæयकतानुसार सूत/कÍचा माल क्रय कर प्रदेश के बुनकरɉ से उ×पादन करायɅगे। यिद िकÛही ंपिरिèथित 
मɅ कोई भी िवभाग/उपक्रम इस प्रिक्रया से छूट चाहता है तो उÛहɅ कुटीर एव ंग्रामोɮयोग िवभाग से 
अिभमत लेकर मिंत्र-पिरषद की èवीकृित लेना होगी। 

 
 पिरिशçट “ब” मɅ सिàमिलत वèतुओ ंके िलये क्रय की प्रिक्रया :-  

   
26.2.1. पिरिशçट “ब” मɅ विणर्त वèत्र/सामग्री का क्रय संलग्न तािलका अनुसार उपाजर्नकतार् अिभकरणɉ 

के माÚयम से िकया जाएगा। 
 
26.2.2  िबना अिग्रम रािश के वèत्र/सामग्री प्रदाय आदेश माÛय नहीं िकया जाएगा। अिग्रम रािश 

RTGS/NEFT  के माÚयम से आयकु्त, हाथकरघा के पी.डी. खता या खादी ग्रामोɮयोग बोडर् के 
खाते मɅ जमा कराई जाएगी। 

 
26.2.3  प्रदायकतार् अिभकरण को अिग्रम प्रदाय के 6 माह की अविध मɅ या प्रदायकतार् तथा क्रयकतार् 

िवभाग/उपक्रम ɮवारा प्रèतुत की प्रदाय शɬेयलू के अनसुार आदेश की पूित र् की जाएगी। यिद 
िनधार्िरत समयाविध या शेɬयलू अनुसार वèत्रɉ का प्रदाय नहीं िकया जाता है तो शेष प्रदाय हेत ु
बचे वèत्रɉ/सामग्री की कीमत पर शासन ɮवारा प्रचिलत Þयाज रािश का भुगतान संबंिधत 
िवभाग/उपक्रम को िकया जाएगा। 

 
26.2.4  वèत्र/सामग्री के पूणर् प्रदाय के उपरांत शेष 15 प्रितशत रािश का भुगतान एक माह मɅ संबंिधत 

िवभाग/उपक्रम ɮवारा सीधे प्रदायकतार् अिभकरण को िकया जाएगा। भुगतान मɅ िवलàब पर 
शासन (िव×त िवभाग) ɮवारा िनधार्िरत दर से Þयाज रािश का भुगतान संबंिधत क्रयकतार् िवभाग 
ɮवारा प्रदायकतार् अिभकरण को िकया जाएगा। 

 
26.2.5  क्रय मãूय िनधार्रण एवं प्रदाय मɅ अपनायी जाने वाली प्रिक्रया के िवèततृ िनदȶश कुटीर एवं 

ग्रामोɮयोग िवभाग ɮवारा जारी िकये जाएंगे। 
 
27 .  (i) कारागार मɅ िनǽद्ध åयिक्तयɉ ɮवारा उ×पािदत सामिग्रयɉ का क्रय जेल िवभाग ɮवारा 

िनधार्िरत दरɉ पर िबना िनिवदा बुलाए िकया जा सकेगा। 
 
    (ii) राÏय शासन ɮवारा अिधसूिचत शासकीय िवभागɉ/उपक्रमɉ ɮवारा उ×पािदत सामग्री सीधे 

उनके ɮवारा िनधार्िरत दरɉ पर क्रय की जा सकɅ गी, जो राÏय शासन ɮवारा गिठत की गई 
सिमित ɮवारा िनधार्िरत की जाएगी। 

 



28.   सामिग्रयɉ के प्रदाय हेत ुप्र×येक िवभाग अपने èतर पर वािषर्क प्रोक्योरमɅट Üलान बनायेगा, िजसे 
उपाजर्नकतार् अिभकरण को उपलÞध कराया जाएगा। यथासंभव तै्रमािसक Ǿप से मांग पत्र भेजा जावेगा, 
िजससे की प्रदाय हेत ुअिग्रम योजना बनाई जा सके। िवभाग की मागं, प्रदाय की समय सीमा तथा 
सामिग्रयɉ की प्रकृित को Úयान मɅ रखते हुए प्रदाय हेतु समय-समय पर िवभागɉ ɮवारा जो समय-सीमा दी 
जाती है उसका पालन िकया जाना होगा, अÛयथा उपाजर्नकतार् अिभकरण ɮवारा त×काल संबंिधत िवभाग 
को अनपुलÞधता प्रमाण पत्र जारी िकया जावेगा, िजससे िवभाग अपने èतर से क्रय कर सके। प्रदाय हेत ु
िवभाग ɮवारा उपाजर्नकतार् अिभकरण को Ûयनूतम 45 िदवस का समय िदया जाएगा िजसे 
आवæयकतानुसार बढ़ाया जा सकेगा। 
 
29.  िनàन पिरिèथितयɉ मɅ इन िनयमɉ के पालन से छूट रहेगी :-  
 
    (अ) प्राकृितक आपदा, दंगे, अिग्न दघुर्टना। 
 
    (ब) जहा ँपर सामिग्रयां बाéय पोिषत पिरयोजनाओं (वãडर् बɇक, ए.डी.बी. आिद) के अंतगर्त 

उनके शतɟ एवं िनयमɉ अनसुार उपािजर्त की जानी है, उनका क्रय, उनकी शतɟ एवं 
िनयमɉ पर िकया जाएगा। इस हेत ु इन िनयमɉ मɅ छूट रहेगी। िकसी पिरयोजना मɅ 
िव×त पोषण सèंथाओ ंकी इस संबंध मɅ कोई शतर् एवं िनयम नही ंहोने की दशा मɅ 
सामिग्रयɉ का क्रय इन िनयमɉ के अनुसार िकया जाएगा। 

 
 30.  लोकिहत मɅ राÏय शासन िनयम-6 के पालन से सामाÛयतया छूट प्रदान कर सकेगा। औिच×य 

सिहत छूट प्राÜत करने हेत ु प्रèताव वािणÏय उɮयोग और रोजगार िवभाग, मÚय प्रदेश शासन को 
प्रशासकीय िवभाग के माÚयम स ेपे्रिषत िकया जाना होगा। 

 
 31.   भÖडार क्रय िनयमɉ के प्रावधानɉ के पालन से िवभागाÚयक्षɉ तथा प्रशासकीय िवभागɉ को एक 

िव×तीय वषर् अतंगर्त िनàनानसुार सीमा तक छूट रहेगी :-  
  

क्र.  िववरण  अिधकृत प्रािधकारी 
1.  Ǿपये 1.00 लाख तक  िवभागाÚयक्ष 

2.   Ǿपये 1.00 लाख से अिधक एवं Ǿपये 5.00 लाख तक   प्रशासकीय िवभाग 
 

 32.  उपाजर्नकतार् अिभकरण ɮवारा िलये जाने वाले सेवा शुãक की सीमा 02 प्रितशत होगी। 
 
 33.   क्रयकतार् ɮवारा प्रदायकतार् अिभकरणɉ को क्रयादेश ई-मेल अथवा पोटर्ल के माÚयम से भेजा 

जावेगा। 
 
 34.   इन िनयमो का उãलंघन म.प्र. िसिवल सेवा (आचरण) िनयम, 1965 के तहत ्कदाचरण माना 

जाएगा। 
 
 35.   उपरोक्त िनयमɉ के लाग ूहोन ेके िदनांक से म.प्र. भÖडार क्रय िनयम एवं सेवा उपाजर्न हेतु पूवर् 

मɅ जारी समèत आदेश, िनदȶश/िनयम िनçप्रभावी हɉगे ; तथािप पूवर् िनयमɉ के अंतगर्त प्रारंभ की जा चुकी 
भÖडार क्रय/सेवा उपाजर्न की अपूणर् कायर्वाही पूवर् िनयमɉ के अंतगर्त पूणर् की जा सकेगी। 

 
 36 .  इन िनयमɉ की åयाख्या के संबधं मɅ कोई प्रæन उपिèथत होने पर वािणÏय, उɮयोग और 

रोजगार िवभाग दवार èपçटीकरण जारी िकया जा सकेगा जो अंितम होगा। 
 
 
 



पिरिशçट – अ 

(िनयम 6 देखɅ) 
आरिक्षत वèतओंु की सूची 

उपाजर्नकतार् अिभकरण – म.प्र. लघ ुउɮयोग िनगम मयार्िदत 
 

1.  सभी प्रकार के वुडन फनȸचर 
2.  सभी प्रकार के बतर्न इ×यािद 
3.  जनरल इंजीिनयिरगं आयटम –  
I   आयरन कािèटंग जसेै- सीवेज िफिटगं एÖड अÛय Ĝनेेज आयटम, मेनहोल कवर 
II  िबिãडगं मटेिरयल-èटील èटक्चसर्, ट्रसेज, èटील डोर एÖड िवÖडो ĥेम एवं ग्रीãस, èटोरेज टɅक, सी.आई. 

èलूज गेɪस इ×यािद 
III  बारबेड वायर, एस.एस वायर, चेन िलकं 

IV  शीट मेटल सामग्री, èटील टं्रक एवं बाक्स, Ĝम एवं बैरãस, कंटेनसर्, रैक्स आिद 
V  िविभÛन प्रकार के èटील फनȸचर, आिफस, हािèपटल एवं अÛय èटील फनȸचर 
4.  इलेिक्ट्रक केबल एवं वायर 
5.  वजन एवं नापतोल सàबÛधी उपकरण (बीम èकेल, वे-िब्रज एवं मेिट्रक्स वेɪस) 
6.  सभी प्रकार के ͫडसइÛफेक्टɅट 
7.  पोलीिथन बेग, लेÝलेट, ɪयूिबगं इ×यािद 
8.  सीमɅट कािèटंग पाईप, िफिटगं एÖड टाईãस, पोãस एवं िप्र-èटे्रèड पोãस 
9.  एèबेèटॉस सीमɅट पाईप एÖड िफिटगं्स 
10. मेकेिनकल इंजीिनयिरगं :-  
  (i)  डीप वेल टरब्राइन पिàपंग सेट  
  (ii)  पिàपंग सेट (इलेिक्ट्रकल, डीजल एवं सोलर) 
  (iii)  सबमिसर्बल पàप 
11.  हैÖडपंप एवं èपेयसर् (इंͫडया माकर्  –II हैÖड पंप एवं èपेयसर्) 
12.  èटील पाईÜस, जी.आई., एम.एस. एवं इनकी िफिटगं्स 
13.  सभी प्रकार के èलजू वाãव, गनमेटल वाãव आिद। 
14.  इनसेिक्टसाईɬस, पेèटीसाईɬस, फंगीसाईɬस फारàयूलेशन 
15.  मेथेमेिटकल िकट, साईÛस िकट एवं िविभÛन प्रकार की शकै्षिणक िकट 
16.  लेबोरेटरी इक्यपूमɅट (शकै्षिणक उपयोग हेत)ु 
17.  लेबोरेटरी केिमकãस एÖड एनािलिटकल िरएजɅɪस (शैक्षिणक उपयोग हेतु) 
18.  एèबेसटॉस पे्रशर पाईप 
19.  टे्रिफक िसÛगिलगं इक्यपूमɅट, रोड सेÝटी इक्यूपमɅट, रेट्रो िरÝलेिक्टव बोडर् एवं इÛफोमȶशन बोडर् 
20.  ɪयूबलर èट्रक्चरस, èटील पोãस 
21.  जनरेटर 
22.  तारपोिलन, टɅट एवं छोलदारी 
23.  हेÛɬसॉ Þलेɬस 
24.  वोãटेज èटेबलाईजर एवं सी.åही.टी इÛवटर्र तथा सभी प्रकार के यू.पी.एस. 
25.  राउÖड बासर् एंगãस, चेनल āलैट, टी, पाईप, Ïवायèट आिद, èटील िर-रोिलगं िमãस एÖड फाउंĜीज के 

उ×पाद 
26.  कािèटंग जैस े– मेनहोल कवर, गेɪस आिद 
   (अ) सभी प्रकार के फेरस एवं नान फेरस कािèटंग 
   (ब) सभी प्रकार की èटील कािèटंग  



27.  åहील बरोस, शावेल, हाथ ठेला, गारबेज कंटेनर आिद। 
28.  क्लोिरनेटर, Þलीिचगं पावडर यिूनट, एलम डोिजंग यिूनट एवं पानी शुिद्धकरण सयंतं्र 
29.  यू.पी.वी.सी. पाईÜस, एच.डी.पी.ई. पाईप एवं िफिटगं्स, 
30.  एम.एस. एवं एच.डी.पी.ई. èटोरेज टɇक 

31.  पोिलयोरेिथन Ýलेिक्सबल फोम मेटे्रसेस, कॉयर मेटे्रसेस, िपलोज आिद 
32.  िबटुिमन प्रायमर, िसिलगं कàपाउÖड, एक्सपाÛशन ÏवाɃट िफलर बोडर् 
33.   वाटर टɇकर एवं ट्रॉली 
34.   èलॉटेड एंगल एवं एसेसरीज 

35.   प्री फेिब्रकेटेड केनाल èट्रक्चर-èटोन एवं èटील 
36.   पोिलप्रोपेिलन एच.डी.पी.ई., एल.डी.पी.ई. शीत एवं कåहसर् 
37.   Ûयमेूिटक हेमर एवं èपेयसर् 
38.   के्रɪस (वुडन एवं Üलािèटक) 
39.   सभी प्रकार के बूɪस एवं जूत ेकेनवास शूज सिहत (चमड़ ेके छोड़कर) 
 

-00- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   



पिरिशçट- ‘ब’ 
(िनयम 6 देखɅ) 

 
उपाजर्नकतार् अिभकरण – 
 

(1) संत रिवदास म.प्र. हèतिशãप एवं हाथकरघा िवकास िनगम 
(2) म.प्र. राÏय हाथकरघा बुनकर सहकारी संघ मयार्िदत 
(3) म.प्र. खादी तथा ग्रामोɮयोग बोडर् 

 

क्र.  संत रिवदास म.प्र. हèतिशãप 
एवं हाथकरघा िवकास िनगम 

म.प्र. राÏय हाथकरघा 
बुनकर सहकारी संघ 
मयार्िदत  

म.प्र. खादी तथा 
ग्रामोɮयोग बोडर् 

1.  गॉज एवं बैÛडजे  गॉज एवं बैÛडजे  - 
2.   चादर/बेड èपे्रड  चादर/बेड èपे्रड  चादर/बेड èपे्रड 
3.  -  पदȶ एवं अपहोãèट्री  पदȶ एवं अपहोãèट्री 
4.  -  -  सूती, ऊनी दिरया ं
5.  -  सूती, ऊनी फशर्  सूती, ऊनी फशर् 
6.  -  -  कàबल 
7.  -  ऊनी शॉल  ऊनी शॉल 
8.  Þलेजर कपड़ा (ऊनी)  Þलेजर कपड़ा (ऊनी)  Þलेजर कपड़ा (ऊनी) 
9.  मÍछरदानी/ मÍछरदानी का कपड़ा 

(सूती) 
मÍछरदानी/ मÍछरदानी का 
कपड़ा (सूती) 

- 

10.  डèटर/बèता क्लाथ  डèटर/बèता क्लाथ  डèटर/बèता क्लाथ 
11.  टेबल क्लाथ  टेबल क्लाथ  टेबल क्लाथ 
12.  टॉवेल/नेपकीन  टॉवेल/नेपकीन  टॉवेल/नेपकीन 
13.  पुǽष कमर्चारी की वदȹ – पɅट, शटर्, 

टोपी का कपड़ा  
पुǽष कमर्चारी की वदȹ – पɅट, 
शटर्, टोपी का कपड़ा 

पुǽष कमर्चारी की वदȹ 
– पɅट, शटर्, टोपी का 
कपड़ा 

14.  मिहला कमर्चािरयɉ की वदȹ – साड़ी, 
Þलाउज, पेटीकोट एवं सलवार सूट 
का कपड़ा 

मिहला कमर्चािरयɉ की वदȹ – 
साड़ी, Þलाउज, पेटीकोट एवं 
सलवार सटू का कपड़ा 

मिहला कमर्चािरयɉ की 
वदȹ – साड़ी, Þलाउज, 
पेटीकोट एवं सलवार 
सूट का कपड़ा 

क्र.  म.प्र. हèतिशãप एवं हाथकरघा 
िवकास िनगम 

म.प्र. राÏय हाथकरघा 
बुनकर सहकारी संघ  

म.प्र. खादी तथा 
ग्रामोɮयोग बोडर् 

15.  समèत प्रकार के सतूी, ऊनी, रेशमी 
एवं िमिĮत िमल िनिमर्त धागɉ से 
िनिमर्त वèत्र 

समèत प्रकार के सूती, ऊनी, 
रेशमी एवं िमिĮत िमल िनिमर्त 
धागɉ से िनिमर्त वèत्र 

समèत प्रकार के सतूी, 
ऊनी, रेशमी एवं 
िमिĮत हाथ कताई 
धागɉ से िनिमर्त वèत्र 

16.  फɇ सी फाईल कåहसर्/बैग (हाथ के 
छपे कपड़ ेसे बने) 

-  फɇ सी फाईल कåहसर्/बैग 
(हाथ के छपे कपड़ ेसे 
बने) 

17.  कायार्लय सजावट की वèतुएं जसेै –
आिदवासी लोक कला के िचत्र, 

-  कायार्लय सजावट की 
वèतुएं जैसे –आिदवासी 



मूित र्या ँआिद  लोक कला के िचत्र, 
मूित र्या ँआिद 

18.  -  -  चमड़ा (कÍचा-पक्का), 
चमड़ ेके जूते, चÜपल, 
बेãट, जैकेट, बैग, 
ब्रीफकेस, िपèतौल/ 
िरवाãवर का कवर 

19.  -  -  अगरब×ती, कपड़ ेघोन े
का साबुन, शहद, तयैार 
मसाले, सरसɉ का तले, 
अचार, पापड़ 

 
-00- 
 

भाग -2 सेवाओं का उपाजर्न 
 

37.  प्रèतावना :-   
 
  िवभाग, िकसी िविशçट कायर् के िलये िजसकी िवषय वèत ुतथा कायर् को पूणर् करने की समय-सीमा 
पिरभािषत हो, बाéय पेशवेरɉ (external professionals), परामशर्दाता फमȾ (consultancy firms) या परामशर्दाताओ ं
(consultants) (िजसे इसके बाद परामशर्दाता कहा जाएगा) की सेवाएं प्राÜत कर सकɅ गे। इसके अितिरक्त िवभाग 
आवæयकतानुसार कितपय सेवाएं आउटसोसर् भी कर सकɅ गे। इस संबंध मɅ िवèततृ अनदेुश, संबंिधत िवभागɉ ɮवारा 
अपनी िविशçट आवæयकता के Ǻिçटगत जारी िकए जा सकɅ गे। 
 
38.  परामशर्दाताओ ंɮवारा िकए जाने वाले कायर्/सेवाओं की पहचान :- 
 
 परामशर्दाताओ ंको उÍच गणुव×ता की सेवाओ,ं िजसके िलये िवभाग के पास अपेिक्षत िवशषे£ता नही ंहै के 
िलये िनयुक्त िकया जा सकेगा। परामशर्दाताओं की िनयिुक्त करने से पहले सक्षम प्रािधकारी का अनमुोदन प्राÜत 
िकया जाना होगा। 
 
39.  सेवा उपाजर्न हेतु सक्षम प्रािधकारी :-  
 
  सेवा उपाजर्न हेतु èवीकृित प्रदान करने के अिधकार राÏय शासन ɮवारा िकये गए िव×तीय अिधकारɉ के 
प्र×यायोजन के अनुसार अथवा सामाÛय या िविशçट आदेश स ेअिधकृत अिधकारी को रहɅगे। िनगमɉ, मÖडलɉ तथा 
अÛय अधर्शासकीय सèंथाओं अंतगर्त ये अिधकार उनके िनयमɉ/उप िनयमɉ िव×तीय अिधकारɉ के प्र×यायोजन से 
शािसत हɉगे। 
 
40.  अपेिक्षत सेवा का कायर् क्षते्र (scope of the required service)   
 
 िवभागɉ ɮवारा साधारण और èपçट भाषा मɅ सौपɅ जाने वाले कायर् का उƧेæय आवæयकता एवं कायर् क्षते्र 
िनयत िकया जाना होगा। परामशर्दाताओ ंɮवारा पूणर् की जाने वाली पात्रता एवं अहर्ता मापदंड का इस चरण मɅ 
èपçट उãलेख िकया जाना होगा। 
   



 
41.  अनुमािनत åयय (estimated expenditure):-  
 
 िवभाग ɮवारा परामशर्दाताओ ंको िनयुक्त करने के पूवर् इस पर होने वाले åयय का आंकलन प्रचिलत 
बाजार िèथित एवं इसी प्रकार के कायɟ मɅ लगे अÛय संगठनɉ स ेपरामशर् के आधार पर िकया जाएगा। 
 
42.  संभािवत èत्रोतɉ की पहचान (identification of likely sources) 
 
(i) जहां कायर् या सेवा का अनुमािनत मूãय Ǿपये 5.00 लाख तक है, वहां इसी प्रकार के कायɟ मɅ लगे दसूरे 

िवभाग, वािणÏय और उɮयोग संघ, परामशर्दाताओ,ं फमɟ की एसोिसएशन आिद से औपचािरक या 
अनौपचािरक पूछताछ के आधार पर सबंंिधत िवभाग ɮवारा संभािवत परामशर्दाताओ ंकी िवèततृ सचूी तयैार 
की जा सकेगी। 

(ii) जहा ंकायर् या सेवा का अनुमािनत मूãय Ǿपये 5.00 लाख से अिधक है, वहां उपयुक्त (i) के अितिरक्त 
कम से कम एक राçट्रीय दैिनक समाचार पत्र एवं दो राÏय èतरीय समाचार पत्रɉ मɅ परामशर्दाताओ ंकी 
Ǿिच की अिभåयिक्त आमंित्रत करने हेत ुसबंंिधत िवभाग ɮवारा सिंक्षÜत िव£ापन िदया जाएगा। िव£ापन 
का िवèततृ िववरण िवभाग/शासन के ई-पोटर्ल पर उपलÞध कराया जाएगा। Ǿिच की अिभåयिक्त (EOI) 
आमिंत्रत करत ेसमय सेवा के के्षत्र का संिक्षÜत िववरण, परामशर्दाता ɮवारा पूरी की जाने वाली अहर्ता तथा 
परामशर्दाता का िवगत अनभुव आिद का उãलेख आवæयक होगा। परामशर्दाताओ ं से अनुमािनत कायर् या 
सेवा के उƧेæयɉ और के्षत्र पर िटÜपिणया ंभी आमंित्रत की जा सकɅ गी। इÍछुक परामशर्दाताओ ं से प्रèताव 
प्राÜत करने हेत ुिनिवदा प्रकाशन िदनांक स ेÛयूनतम 21 िदवस का समय िदया जाएगा। 
 

43.  परामशर्दाताओ ंकी छंटनी (short listing of consultants ) 
 
 इÍछुक परामशर्दाताओ ंसे प्राÜत प्रèताव के आधार पर िनधार्िरत अपेक्षाएँ पूरी करन ेवाले परामशर्दाताओ ंपर 
आगे िवचार करने के िलये उनका चयन िकया जाएगा। इस प्रकार चयिनत परामशर्दाताओ ंकी संख्या तीन से कम 
नहीं होगी। 
 
44.  िवषयवèत ु(terms of reference):- िवषयवèत ुमɅ िनàनिलिखत शािमल होना चािहए : 
 
(i)  उƧæेयɉ का िववरण (precise statement of objectives) 

(ii) िकये जाने वाले कायर् की Ǿप रेखा (outline of the tasks to be carried out) 

(iii) कायर् पूरा करने की समयसािरणी (schedule for completion of tasks) 

(iv) परामशर्दाता को िवभाग ɮवारा प्रदान की जाने वाली सहायता एवं जानकारी (the support or inputs to be 
provided by the Department to facilitate the consultancy) 

(v) परामशर्दाता से अपेिक्षत अंितम पिरणाम (the final outputs that will be required of the consultant) 
 
45.  प्रèताव के िलए अनरुोध (आर.एफ.पी.) तैयार करना और जारी करना (preparation and issue of request for 
proposal) 
 
 आर.एफ.पी दèतावेज का प्रयोग िवभाग ɮवारा अपेिक्षत कायर्/सेवा के िलए परामशर्दाताओं से प्रèताव प्राÜत 
करने के िलए िकया जाएगा। चयिनत िकये गए परामशर्दाताओं से टू िबड प्रणाली मɅ तकनीकी और िव×तीय 
प्रèताव मांगने के िलये अनरुोध पत्र जारी िकया जाएगा। आर.एफ.पी. मɅ िनàनिलिखत िवषय शािमल हɉगे। 
 
(i) परामशर्दाताओ ंको प्रèताव प्रèततु करने की प्रिक्रया संबंधी सूचना  
 
(ii) िवचाराथर् िवषय (टी ओ आर) 
 



(iii) पात्रता एवं पूवर् अहर्ता मापदंड, (Ǿिच की अिभåयिक्त के माÚयम से पात्रता और आहर्ता मापदंड सुिनिæचत 
न करन ेकी दशा मɅ) 

 
(iv) परामशर्दाता दल के प्रमुख åयिक्तयɉ (personnel) की सचूी, िजनकी अकादिमक तथा åयावसाियक योग्यता 

और अनभुव का मूãयाकंन िकया जाएगा, 
 
(v) िनिवदा मूãयाकंन मानदंड और चयन िप्रिक्रया 
 
(vi) तकनीकी और िव×तीय प्रèताव के िलए मानक फामȶट 
 
(vii) प्रèतािवत सिंवदा की शतȶ 
 
(viii) कायर् की प्रगित की मÚयाविध समीक्षा, और 
 
(xi) अंितम प्राǾप िरपोटर् की समीक्षा के िलए अपनाई जाने वाली प्रèतािवत प्रिक्रया। 
 
 
46.   िवलंिबत िनिवदा :- 
 
  िवलंिबत िनिवदा अथार्त िविनिदर्çट तारीख और समय के बाद प्राÜत हुई िनिवदा पर िवचार नही ं िकया 
जाएगा। 
 
47.  तकनीकी िनिवदा का मूãयांकन :-  
 
 तकनीकी िनिवदा का िवæलेषण और मूãयांकन संबंिधत िवभाग ɮवारा गिठत मãूयाकंन सिमित ɮवारा 
िकया जाएगा। यह सिमित िवæलेषण और मूãयाकंन िकए गए तकनीकी प्रèतावɉ को èवीकार या अèवीकार करने 
के कारणɉ को िवèतार मɅ िलिपबद्ध करेगी। 
 
48.  तकनीकी Ǿप से अहर्ता प्राÜत िनिवदाकतार्ओं के िव×तीय प्रèताव का मूãयांकन :- 
 
 िवभाग ɮवारा मात्र उन िनिवदाकतार्ओ ं के िव×तीय प्रèताव को खोला जाएगा, िजÛहɅ मãूयांकन सिमित 

ɮवारा तकनीकी Ǿप से पात्र घोिषत िकया गया हो। इस तरह खोले गये िव×तीय प्रèताव आर.एफ.पी. की 
शतɟ अनसुार मूãयाकंन और िवæलेषण कर सबंंिधत िवभाग ɮवारा सफल िनिवदाकतार् का चयन िकया 
जाएगा। 

 
49.  परामशर्दाता का मनोनयन (consultancy by nomination) 
 
 लोकिहत मɅ िवशेष पिरिèथितयɉ के अंतगर्त िकसी िवशेष परामशर्दाता का चयन करना आवæयक होने की 
दशा मɅ तथा जहां िवभाग के पास ऐसे एकल èत्रोत चयन के िलये पयार्Üत औिच×य उपलÞध हो, एकल èत्रोत 
चयन के औिच×य को िलिपबद्ध करत ेहुए ऐसे एकल èत्रोत का चयन करने के पूवर् सक्षम प्रािधकारी का अनमुोदन 
प्राÜत िकया जाना आवæयक होगा। 
 
50.  संिवदा की िनगरानी (monitoring the contract)  
 
 िवभाग ɮवारा परामशर्दाता के कायर् िनçपादन का सतत पयर्वेक्षण िकया जाएगा तािक पिरणाम, उƧेæयɉ के 
अनुǽप हो। 
  



 
51.  सेवाओ ंकी आउटसोिसɍग (outsourcing of services) 
 
 िवभाग िमतåयियता और कायर्कुशलता की Ǻिçट से आवæयकतानसुार सेवाओं की आउटसोिसɍग कर सकेगा। 
इस हेत ुिवèततृ अनदेुश और प्रिक्रया का िनधार्रण संबंिधत िवभाग ɮवारा िकया जाएगा। 
 
52.  संभािवत संिवदाकतार्ओ ंकी पहचान (identification of likely contractors) 
 
  िवभाग ɮवारा इसी प्रकार के कायɟ मɅ संलग्न अÛय िवभगɉ और संगठनɉ से औपचािरक या अनौपचािरक 
पूछताछ, åयापािरक पत्र-पित्रकाओं, वेबसाईट आिद के माÚयम से संभािवत (potential) संिवदाकतार्ओ ंकी सूची 
तयैार की जाएगी। 
 
53.  िनिवदा की तयैारी (preparation of tender enquiry) 
 
 िवभाग ɮवारा आउटसोिसɍग कायर् हेत ु िनिवदा तैयार िकया जाएगा, िजसमɅ अÛय बातɉ के साथ-साथ 
िनàनिलिखत का भी उãलेख होगा। 
 
(i) संिवदाकतार् स ेकराए जाने वाले कायर् या सेवा का Þयौरा, 
(ii) िवभाग ɮवारा संिवदाकतार् को प्रदान की जाने वाली सिुवधाएं और जानकािरयां, 
(iii) अपेिक्षत कायर्/सेवा करन ेके िलये सिंवदाकतार् ɮवारा पूरी की जाने वाली पात्रता और अहर्ता मानदंड, और 
(iv) संिवदाकतार् ɮवारा पालन की जाने वाली सािविधक (statutory) और संिवदागत बाÚयताएं (contractual 

obligations) 
 
54.  िनिवदाए ंआमंित्रत करना (invitation of bids) 
 
(क) Ǿपये 5.00 लाख या कम के अनमुािनत मãूय के कायर् या सेवा के िलये िवभाग ɮवारा िनयम-52 अतंगर्त 

संभिवत संिवदाकतार्ओ ंकी प्राथिमक सूची की जाचं करत ेहुए प्रथम Ǻçटया पात्र और सक्षम संिवदाकतार्ओ ं
का चयन िकया जाकर िनयम 11 के अनसुार सीिमत िनिवदा के अंतगर्त प्रèताव आमंित्रत िकए जाएंगे। 
सीिमत िनिवदा के िलए इस प्रकार पहचान िकए गए संिवदाकतार्ओ ंकी संख्या छ: से कम नही ं होनी 
चािहए। 

 
(ख) Ǿपये 5.00 लाख से अिधक के अनमुािनत मूãय के कायर् या सेवा के िलये िवभाग ɮवारा खलुी िनिवदा 

आमिंत्रत की जाएगी। इस हेतु åयापक Ǿप से पिरचािलत एक राçट्रीय दैिनक समाचार पत्र एवं दो राÏय 
èतरीय समाचार पत्रɉ मɅ संिक्षÜत िव£ापन िदया जाएगा। िव£ापन का िवèततृ िववरण िवभाग के ई-पोटर्ल 
पर उपलÞध कराया जाएगा। प्रèताव टू िबड प्रणाली से मगंाए जायɅगे। 

 
55.  िवलंिबत िनिवदाएं (late bids) 
 
 िवलंिबत िनिवदा अथार्त िविनिदर्çट तारीख और समय के बाद प्राÜत होने वाली िनिवदा पर िवचार नही ं

िकया जाएगा। 
 
56.  तकनीकी प्रèताव का मूãयांकन (evaluation of technical bid):- 
 
 तकनीकी िनिवदा का िवæलेषण और मूãयांकन संबंिधत िवभाग ɮवारा गिठत मãूयाकंन सिमित ɮवारा 

िकया जाएगा। यह सिमित िवæलेषण और मूãयांकन िकए गए तकनीकी प्रèतावɉ को èवीकार या अèवीकार 
करने के कारणɉ को िवèतार मɅ िलिपबद्ध करेगी। 

   



 
57.  िव×तीय प्रèताव का मूãयांकन (evaluation of financial bid) 
 
 िवभाग ɮवारा मात्र उन िनिवदाकतार्ओ ंके िव×तीय प्रèताव को खोला जाएगा, िजÛहɅ िवभाग ɮवारा गिठत 

मूãयाकंन सिमित ɮवारा तकनीकी Ǿप से पात्र घोिषत िकया गया हो। इस तरह खोले गये िव×तीय प्रèताव 
का िनिवदा की शतɟ अनुसार मãूयाकंन और िवæलेषण कर संबंिधत िवभाग ɮवारा सफल िनिवदाकतार् का 
चयन िकया जाएगा। 

 
58.  पसंद से आउटसोिसɍग (outsourcing by choice) 
 
 यिद आपवािदक पिरिèथित मɅ िवशेष Ǿप से चुने गए संिवदाकार को कोई कायर् आउटसोसर् करना आवæयक 

हो, तो िवभाग मɅ सक्षम प्रािधकारी, िव×तीय सलाहकार से परामशर् करने के बाद ऐसा कर सकेगा। ऐसे 
मामलɉ मɅ िवèततृ औिच×य, पसंद से आउटसोिसɍग करन ेकी पिरिèथितयां और इससे हल होने वाला िवशेष 
िहत या प्रयोजन भी प्रèताव का एक अिभÛन भाग होगा। 

 
59.  संिवदा का पयर्वेक्षण (monitoring the contract) 
 
 िवभाग ɮवारा परामशर्दाता के कायर् िनçपादन का सतत पयर्वेक्षण िकया जाएगा तािक पिरणाम, उƧेæयɉ के 

अनुǽप हो। 
 

हèता./- 
उप सिचव 

मÚय प्रदेश शासन, 
वािणÏय, उɮयोग और रोजगार िवभाग, 

मंत्रालय, भोपाल 
  


