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अÚ याय 2 (मैÛ युअल - बी-ii) 
अपने अͬधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ शिÈतयॉ ंऔर कत[å य  

(The powers and duties of its officers and employee) 
--------------- 

 वन ͪवभाग के अͬधकाǐरयɉ ɮवारा कत[åय Ǔनव[हन मं वन ͪवƣीय ͪवƣीय कोड तथा अÛय संगत Ǔनयमɉ 
एवं अनदेुशɉ का पालन करते हुये कत[åय Ǔनवͩकया जाता है। इसके अǓतǐरÈत ͪवͧभÛन वन अͬधǓनयमɉ तथा 
Ǔनयमɉ के अंतग[त पथृक èतर के ͧलये अͬधकार एवं çषिÈतयां Ǔनधा[ǐरत है िजनका पालन ͩकया जाता है। वन 
ͪवभाग के अंतग[त ͪवͧभÛन काय[कलापɉ के ͧलये समय-सीमा कȧ गई है िजसका कत[åय Ǔनव[हन के समय ¢ेğीय 
अͬधकाǐरयɉ ɮवारा पालन करना होता है । इस Ĥकार कȧ कुछ सामाÛय पǐरसीमाएं Ǔनàन ताͧलकाओ ंमɅ दͧश[त 
है-  

मÚय Ĥदेश लोक सेवाओं के Ĥदाय कȧ गारंटȣ अͬधǓनयम कȧ धारा 3 के तहत वन ͪवभाग कȧ सेवाएं - 

सेवा 
Đमांक 

सेवाएं पदाͧभǑहत अͬधकारȣ 
का पदनाम 

सेवा Ĥदाय 
करने कȧ 

Ǔनिæचत समय-
सीमा 

Ĥथम अͪपलȣय अͬधकारȣ 
का पदनाम 

Ĥथम अपील 
के Ǔनराकरण 
कȧ Ǔनिæचत 
समय-सीमा 

ɮͪवतीय अपील 
Ĥाͬधकारȣ का 

पदनाम 

1  2 3 4 5 6 7 

10-1 वÛयĤाͨणयɉ से जनहाǓन हेतु 
राहत राͧश का भगुतान। 

पǐर¢ेğाͬधकारȣ 3 काय[ Ǒदवस  वंनमडंल अͬधकारȣ सरंͯ¢त 
¢ेğ के उप सचंालक सहायक 
संचालक 

15 Ǒदवस वन सरं¢क सरंͯ¢त 
¢ेğ के सचंालक 

10-2 वÛयĤाͨणयɉ से जन घायल हेत ु
राहत राͧश का भगुतान। 

पǐर¢ेğाͬधकारȣ 7 काय[ Ǒदवस वंनमडंल अͬधकारȣ सरंͯ¢त 
¢ेğ के उप सचंालक सहायक 
संचालक 

15 Ǒदवस वन सरं¢क सरंͯ¢त 
¢ेğ के सचंालक 

10-3 वÛयĤाͨणयɉ से पषहुाǓन हेत ु
राहत राͧश का भगुतान 

पǐर¢ेğाͬधकारȣ 30 काय[ Ǒदवस वंनमडंल अͬधकारȣ सरंͯ¢त 
¢ेğ के उप सचंालक सहायक 
संचालक 

30 Ǒदवस वन सरं¢क सरंͯ¢त 
¢ेğ के सचंालक 

10-4 माͧलक मकबजूा Ĥकरण मɅ 
भगुतान  

1. ͫडपो मɅ काç ठ ĤाÜ त होने के 
उपरांत भुगतान के Ĥकरण  

वन मÖ डलाͬधकारȣ  45 काय[ Ǒदवस वन सरं¢क  30 Ǒदवस अपर Ĥधान मÉुय 
वन सरं¢क 
(उ×पादन) 

2. पथृक लॉट के ͪवकã प कȧ 
दशा मɅ ͪवĐय मãू य कȧ पूण[ 
वसलूȣ के Ĥकरण  

वन मÖ डलाͬधकारȣ 30 काय[ Ǒदवस वन सरं¢क  30 Ǒदवस अपर Ĥधान मÉुय 
वन सरं¢क 
(उ×पादन) 

10-5 

 

काç ठ के पǐरवहन का अनु£ा 
पğ Ĥदान करना।  

1. शासकȧय 
काçठागार हेतु-
काçठगार अͬधकारȣ/   
पǐर¢ेğͬधकारȣ 

3 काय[ Ǒदवस  उप मÖ डलाͬधकारȣ 

 

15 काय[ 
Ǒदवस  

वन मÖ डलाͬधकारȣ 

  काçठा के पंजीकृत 
åयापरȣ/ͪवǓनमा[ता 
हेतु-पǐर¢ेğͬधकारȣ 

10 काय[ Ǒदवस उप मÖ डलाͬधकारȣ 15 काय[ 
Ǒदवस 

वन मÖ डलाͬधकारȣ 

  भूͧ म èवामी से 
ĤाÜत काठ हेतु - उप 
वन मÖंडलाǓघकारȣ 

30 काय[ Ǒदवस वन मÖ डलाͬधकारȣ 15 काय[ 
Ǒदवस 

वन सरं¢क 
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ͪवͧभÛ न गǓतͪवͬधयɉ के ͧलये Ǔनधा[ǐरत समय-सीमा - 

Đ. काय[ ͪववरण Ĥभारȣ अͬधकारȣ का 
è तर 

समय-सीमा समय-सीमा मɅ नहȣं 
Ǔनपटाये जाने पर ͩकसे 

ͧशकायत कȧ जाय 

ͧशकायत के 
Ǔनराकरण कȧ 
समय-सीमा 

सामाÛ य काय[  
1. मजदरूȣ का भगुतान  वन ¢ेğपाल  कोषालय से देयक पाǐरत 

होने के एक सÜताह मɅ 
वन मÖ डलाͬधकारȣ 15 Ǒदवस 

2. पǐरवहन ठेकɉ कȧ è वीकृǓत  वन मÖ डलाͬधकारȣ औपचाǐरकतायɅ पूण[ करने के 
15 Ǒदन के भीतर 

वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

3. पǐरवहन ǒबलɉ का भगुतान  वन मÖ डलाͬधकारȣ एक माह मɅ  वन सरं¢क  15 Ǒदवस 
4. ͪवͩĐत वनोपज का è वीकृǓत आदेश  वन मÖ डलाͬधकारȣ राͧश जमा करने के 15 

Ǒदवस  
वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

5. असफल बोलȣदार कȧ स× यकंर कȧ 
राͧश वापसी  

स× यंकर अͬधकारȣ नीलामी के 7 Ǒदवस मɅ  वन मÖ डलाͬधकारȣ 15 Ǒदवस 

6. कायȾपरांत जमानत राͧश कȧ वापसी  वन मÖ डलाͬधकारȣ अनबंुध अवͬध से एक माह 
मɅ  

वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

7. खुलȣ दरɉ पर पǐरवहन आवेदन का 
Ǔनराकरण  

वन मÖ डलाͬधकारȣ 15 Ǒदवस वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

8. वाहन मरà मत का भगुतान  आहरण एवं संͪ वतरण 
अͬधकारȣ 

15 Ǒदवस वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

9. वाͨणÏयक अनसुूची दर वनोपज 
तथा Ǔनèतार दरɉ का Ǔनधा[रण  

वन सरं¢क माच[ के दर के आधार पर 
मई के अÛत तक दरे 
Ǔनधा[ǐरत कȧ जायेगी 

मÉुय वन सरं¢क 
(उ×पादन) सतपुड़ा भवन, 
भोपाल  

15 Ǒदवस 

10. Đय कȧ गई भÖडार सामĒी का 
भौǓतक स×यापन 

Đय करने वाल े
अͬधकारȣ 

15 Ǒदवस वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

11. Đय कȧ गई भÖडार सामĒी का 
भगुतान 

आहरण एवं संͪ वतरण 
अͬधकारȣ  

भौǓतक स× यापन के 7 
Ǒदवस मɅ  

वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

12. ͪवͧभÛन वनोपज के पǐरवहन जारȣ 
अन£ुा पğ जारȣ करना  

स¢म अͬधकारȣ  एक Ǒदवस  वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

13. राजè व वापसी  भगुतानकता[ अͬधकारȣ 15 Ǒदवस मɅ आदेश तथा 15 
Ǒदवस मɅ भगुतान  

वन सरं¢क  15 Ǒदवस 

14. लघ ुवनोपज हेतु सĒंहण राͧश का 
भगुतान 

वन ¢ेğपाल  एक सÜताह मɅ संͬ Ēहत मɅ 
माğ हेत ुआगामी सÜताह के 
अÛत 

वन मÖ डलाͬधकारȣ 15 Ǒदवस 

 

कम[चाǐरयɉ कȧ सेवाǓनवृͪ ƣ/ म×ृयु होने पर देय èव×वɉ का Ǔनराकरण - 

15.  अवकाश नगदȣकरण कȧ è वीकृǓत  काया[लय Ĥमखु  एक माह/ Ĥमखु अÚय¢/ 15 Ǒदवस 

16.  उपादान एव ंपɅशन  काया[लय Ĥमखु  एक माह/ Ĥमखु अÚय¢/ 15 Ǒदवस 

17.  पǐरवार कã याण Ǔनͬध का भगुतान  काया[लय Ĥमखु  तीन माह/  Ĥमखु अÚय¢/ 15 Ǒदवस 

18.  सामाÛ य भͪवç य Ǔनͬध का भुगतान काया[लय Ĥमखु  तीन माह/ Ĥमखु अÚय¢/ 15 Ǒदवस 

19.  पǐरवार अनुĒह राͧश एÈ सĒेͧसया  काया[लय Ĥमखु  तीन माह/ Ĥमखु अÚय¢/ 15 Ǒदवस 

20.  अÛ य भगुतान  काया[लय Ĥमखु  एक माह/ Ĥमखु अÚय¢/ 15 Ǒदवस 

------------- 

  


